
Factura Pequefto Contribuyente

SANTIAGA  , RAMIREZ IXCOY
Nit Emisor:  109638204
SANTIAGA RAMIREZ IXCOY
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NOMERO DE AUTORIZAC16N:
27CA80AB-57384A86-AF2F-3D18D6COF880

Serie:  27CA80AB Ntlmero de DTE: 1463503542
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2026 08:28:58
Fecha y hora de certificaci6n: 02-mar-2026 08:28:58

Moneda: GTQ
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Oficina de Control de Areas
de Reserva del Estado del
Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentaci6n,
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Total (Q)

0.un                         7,0()().00

TOTAIES:                                0.00                              0.00                      7,000.00
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Datos del certificador E],.
Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949 I I
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DPI: 3414 447741417

LBc. JO,A.Qqu BAMAen L]Ow
Se.ekTi. .acRET-

Contribuyendo juntos por Guatemala



lNFORME MENSUAL DE ACTIV[DADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo
/2026-203-1-2-20/

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-203-1-2026//Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios Tecnicos   /          /
Nombres y apellidos de Ia persona Santiaga Ramire/ lxcoy   /contratista:
NIT de laL persona contratista:                         / 109638204     /   /
Plazo de contrataci6n Del:02/01/2026     '   / Al: 30/06/2026   /;
Periodo de esteinforme: Del: 01/03/2026     // Al: 31/03/2026  /,I

Monto a pagair: Siete mil quetzales exactos   / Q. 7,000.00  ,                                                   /

Presfados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del '
Estado

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo ntlmero 2026-203-1-2-20,  suscrito
con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

BRINDAR  APOYO  TECNICO  EN   LA  VERIFICACION  DE  DOCUMENTOS  RELACIONADA  A
EXPEDIENTES DE ARRENDAMIENTO.

/.:.   ACTIVIDAD:  Apoy6  en  la  verificaci6n  de  documentos  legales  de  primera  solicitud  de

/.i.   RrEesn#EieDnb°:.  verificaci6n  y  vaiidaci6n  de  |a  documentaci6n  de  primera  solicitud  de
arrendamiento,  contribuyendo a su adecuada tramitaci6n y cumplimiento de  los  requisitos
establecidos.

BR.NDAR  APOYO  TECNICO  PARA  LA  FACILITAC16N  DE  INFORNIAC16N  A  USuARIOS  EN
MATERIA LEGAL.

Z:./ ACTIVIDAD:  Apoye informando a los usuarios para facilitar las solicitudes de pr6rroga de
arrendamiento.

S.   RESULTADO:  Facilitar  informaci6n  legal  clara  y  oportuna  a  los  usuarios  respecto  a  las
solicitudes de  pr6rroga de  arrendamiento contribuyendo a  una  mejor comprensi6n  de  los
procedimientos y a la correcta atenci6n de sus tfamites conforme a la normativa vigente.

/3.BRINDARAPOYOTECNICOPARALAORIENTAC16NENMATERIALEGALPORCONSULTAS
RELACIONADAS A EXPEDIENTES QUE INGRESAN A OCRET.

/.:.ACTIVIDAD:Apoy6enatenderlasconsultasdelosarrendatariossobrelosexpedientesde
sucesi6n por causa de muerte.
R.ESULTADO:  Orientaci6n  a  los  usuarios  por  aspectos  legales  respecto  a  las  consultas
relacionadas  con  los  expedientes  de  sucesi6n  por causa  de  muerte  ingresados  a  ocret,
apoyando la correcta atenci6n y seguimiento de sus tramites.



4.    BRINDAR    APOYO    TECNICO    PARA    LA    DIGITAC16N    DE    DATOS    EN    ACTIVIDADES
RELACIONADAS A EXPEDIENTES DE ARRENDATARIOS CUANDO SEA REQUERIDO.

/. ACTIVIDAD: Apoye en el proceso de digitalizaci6n de datos de los diferentes expedientes de
cesi6n de derechos de arrendamiento.

<.   RESuLTADO: Contar con informaci6n digitada de los expedientes de arrendatarios en casos
cesi6n de derechos de arrendamiento, contribnyendo a mantener los registros actualizados
y correctamente organizados.

5.   OTRAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SuPERIOR.

•:.   ACTIVIDAD:  Apoy6 en  el  control de llamadas,  atendiendo  las comunicaciones entrantes,
trasladandolas al area correspondiente y asegurando una atenci6n cordial y eficiente.

•:.   RESULTADO:  Atenci6n  ordenada  y  oportuna  de  las  llamadas  entrantes,  asegurando  su
correcta derivaci6n al area correspondiente y una atenci6n cordial.


